附件1
企业按比例安排残疾人就业年审

一次性告知书

1、《营业执照》副本的原件和复印件。

2、第二代《中华人民共和国残疾人证》，或《中华人民共和国残疾军人证》的原件和复印件。

3、残疾职工《身份证》的原件和复印件。

4、经人社部门备案，用人单位在编人员或依法与就业年龄段内的残疾人签订的1年以上（含1年）的劳动合同或服务协议。

5、上年度残疾职工参加养老、医疗、失业、工伤等社会保险证明的原件和复印件(包括上年度保险缴费申报表、社会保险参保缴费人员证明等)。

6、上年度用人单位通过银行等金融机构向残疾职工支付3月、6月、9月、12月份工资的原件和复印件。

7、复印件统一使用A4纸，需加盖公章并注明：此件与原件相符。

