行政确认类行政职权运行流程图

动产抵押登记


行政确认类行政职权廉政风险防控图

动产抵押登记






















其他类行政职权运行流程图

抽奖式有奖销售的备案



其他权力类行政职权廉政风险防控图

抽奖式有奖销售的备案


其他类行政职权运行流程图

计量强制器具检定



其他权力类行政职权廉政风险防控图

计量强制器具检定



其他类行政职权运行流程图

食品小经营店备案














其他权力类行政职权廉政风险防控图

食品小经营店备案
其他类行政职权运行流程图

食品小摊点备案




其他权力类行政职权廉政风险防控图

食品小摊点备案
新用户注册





新用户





企业电子营业执照登录





用户名和密码登录（委托代理人）





访问全国市场监管动产抵押登记业务系统





选择登记业务类别（3种）





动产抵押登记





动产抵押登记变更





选择登陆方式登录系统





动产抵押登记注销





是





需要提交预审？





点击”提交预审“按钮，将登记申请信息提交市场监管部门预审





点击“下一步”按钮，继续剩余操作步骤





下载打印系统生成的动产抵押登记申请书，加盖抵押人和抵押权人印章





是，预审通过





扫描上传办理登记所需材料，确认无误后提交抵押人住所地市场监管部门审核





否，审核驳回





在线填录/修改申请信息





否





预审通过？





否，预审驳回





抵押人、抵押权人签字或者盖章的申请书





抵押全同双方指定代表或者共同委托代理人的身份证明





审核通过？





是，审核通过





完成登记，


下载打印登记书





申请人提出申请








1.严格履行服务承诺制度，做到首问负责和一次性告知。


2.政务公开，明确工作程序、时限等，按照项目核准规定办理。


3.内部监督检查、投诉举报受理。


责任人：受理人





1.故意刁难申请人。


2.不按规定程序受理。


3无原因超时办理。


4不能一次告知所需材料。


5.不严格审查或故意让虚假资料通过。


风险等级：中





防控措施





风险点





受理








1.定期抽查。


2.加强纪检监察。


3.设立举报电话、举报箱和信访受理。


责任人：受理人





1.擅自增加或减少审查条件、程序。


2.对申报材料的审核把关不严，对重大质疑点，疏忽或故意隐瞒。


3.无原因超时办理。


4.故意刁难，附加有偿服务或指定中介服务。


风险等级：高





风险点





防控措施





审查





1.强化事后监管，发现并及时纠正审批过程中存在的问题。


2.严格执行责任追究制度。


责任人：审核人





1.违反程序、违规越权审核审批。


2.对符合条件的不批准。


风险等级：高








防控措施





风险点





决定





1.严格执行文书制作操作规范。


2.加强内部监管，落实责任追究。


责任人：办理人





1.擅自改动内容，制作文书不规范。


2.不及时办结。


3.未及时送达。


风险等级：低





防控措施





风险点





送达





办结





1.申请人申请


申请人提供相关备案材料（填写《有奖销售备案表》2份，提交申请书、活动方案、营业执照副本复印件、商品合格证书、被委托人身份复印件和举办单位委托书复印件和举办单位委托书）到县市场监督管理局提出备案申请





2.受理


收到有奖销售备案申请材料起1个工作日内开始进入申请材料的受理工作，材料可当场更正的允许当场更正





不属于有奖销售备案范畴或者不属于本机关职权范围的，不予受理





材料不齐全或者不符合有关要求的，一次性告知申请备案方补正





申请人申请备案的材料齐全，符合法定形式的，市场监管部门给予受理，发放书面受理决定





3.决定


在3日内依法作出同意备案的意见，并将《有奖销售备案表》一份交给申请备案方。





承办机构：高平市市场监督管理局 


服务电话：


监督电话：








决定





办结





1.擅自增加或减少审查条件、程序； 


2.对申报材料的审核把关不严，对重大质疑点，疏忽或者故意隐瞒 


3.无原因超时办理 


4.故意刁难，附加有偿服务或者指定中介服务的； 


风险等级：高








1、量化审查标准，执行回避制度； 


2、实行审批留痕制度； 


3、定期抽查集体评议； 


4、强化监管，发现并及时纠正审查过程中存在的问题； 


5 设立举报电话，举报箱和信访受理 


责任人：各业务股、所长











审查





风险点





防控措施





受理





1.故意刁难申请人；


2.不按固定程序受理， 


3.无原因超时办理；


4.不能一次告知所需材料；


5.不严格审查或者故意让虚假资料通过


风险等级：低








1.实行受理单制； 


2.严格履行服务承诺制度，做到首问责任和一次性告知；


3.政务公开，明确工作程序、时限等，按照 项目核准规定办理；


4.内部监督检查、投诉举报受理


责任人：各业务股、所长








风险点





防控措施





申请





风险点1.批准把关不严。 


2.审批不及时。 


风险等级：低








防控措施





1.擅自改变审查结论。 


2.违反程序，违规越程作出决定。


3.对符合条件的不批准 


风险等级：中








强化事后监管，发现并及时纠正审批过程中存在的问题  


2、严格执行责任追究制度


责任人：各业务股、所长











送达





1、 严格执行文书制作，送达，办结流程； 


2、落实限时办结制； 


3.严格执行责任追究制度


责任人：各业务股、所长








1.擅自改动内容，制作文书不规范； 


2.不及时办结；


3.未及时送达 


风险等级：低








风险点1.批准把关不严。 


2.审批不及时。 


风险等级：低








防控措施











申请





受理





检定





检定合格，出具检定证书





检定不合格，出具检定结果通知书





决定


（授权人签字）





送达


（检定证书发放）





不予受理





提交下列材料：


检定业务申请书





符合性检查不合格





意见反馈





不宜公开的





承办机构：高平市市场监督管理局 


服务电话：


监督电话：








决定





办结





1.伪造检定数据； 


2.违反计量检定规程进行定 


3.使用未经考核的计量标准 


开展检定的； 


4.委屈的计量检定员证件执行计量检定的。 


5.超出检定时效的； 


6.服务态度不好，故意刁难的


风险等级：低 








1、坚持半年一次岗位廉政育； 


2、认真落实岗位责任制； 


3、严格执行绩效考核办法； 


4、科室负责人及纪检监察定期检查； 


5 接受社会监督。 


责任人：检测所负责人








审查





风险点





防控措施





受理





1.服务态度不好 


2.工作不认真， 


风险等级：低








1.建立客户满意度调查制度制度。 


2.建立绩效考核制度 


责任人：检测所受理人








风险点





防控措施





申请人提出申请





风险点1.批准把关不严。 


2.审批不及时。 


风险等级：低








防控措施





1.工作不认真，把关不严。 


2.擅自改变检定结果。 


风险等级：低








建立了证书抽查制度； 


2、坚持半年一次岗位廉政育。 


3、建立客户满意度调查制度 


责任人：分管领导








送达





1、 建立了证书抽查制度； 


2、严格执行绩效考核办法； 


责任人：检测所办理人








1.批准把关不严。 


2.审批不及时。 


风险等级：低








风险点1.批准把关不严。 


2.审批不及时。 


风险等级：低








防控措施











提出申请





营业执照复印件；


身份证复印件；


填写小经营店备案表；


健康证明；





4.一张一寸照片；


注：所有复印件个人签名





提交申请资料





补


正





审查





否





资料是否齐全





是





备案





当场送达





承办机构：高平市市场监督管理局 


服务电话：


监督电话：








办结





事后监管





1、对不符合法定条件的申 


请予以备案的； 


2、对符合法定条件的申请 


不予备案的； 


风险等级：中 








1、《限时办结制》 


2、《资料归档制度》 








1、《责任追究制度》 


2、《限时办结制》 








1、对不符合条件的予以受理，对符合条件的不予受理或无正当理由拖延受理； 


2、未一次性告知和说明所需材料。 


3、对申报材料的审核把关不严， 


对重大质疑点，疏忽或故意隐瞒； 


4、未按规定程序进行操作； 


5、刁难申请人，徇私谋利； 


6、审查超时。 


风险等级：中 








未及时送达 


风险等级：中 








防控措施





风险点





防控措施





风险点





1、《首问负责制度》 


2、《一次性告知制度》 


3、《服务承诺制度》 


4、《责任追究制度》 








审查环节





防控措施





风险点





备案环节





送达环节





事后监管





提出申请





提交申请资料





1.身份证复印件；


2.填写小摊点备案表；


3.健康证明；


4.一张一寸照片；


注：所有复印件个人签名





审查





资料是否齐全





备案





当场送达





办结





补


正





否





是





承办机构：高平市市场监督管理局 


服务电话：


监督电话：








1、《限时办结制》 


2、《资料归档制度》 








1、《责任追究制度》 


2、《限时办结制》 








1、对不符合条件的予以受理，对符合条件的不予受理或无正当理由拖延受理； 


2、未一次性告知和说明所需材料。 


3、对申报材料的审核把关不严， 


对重大质疑点，疏忽或故意隐瞒； 


4、未按规定程序进行操作； 


5、刁难申请人，徇私谋利； 


6、审查超时。 


风险等级：中 








1、对不符合法定条件的申 


请予以备案的； 


2、对符合法定条件的申请 


不予备案的； 


风险等级：中 








未及时送达 


风险等级：中 








防控措施





风险点





防控措施





风险点





1、《首问负责制度》 


2、《一次性告知制度》 


3、《服务承诺制度》 


4、《责任追究制度》 








审查环节





防控措施





风险点





备案环节





送达环节








