
其他类行政职权运行流程图

食品小经营店备案

其他权力类行政职权廉政风险防控图

食品小经营店备案

承办机构：高平市市场监督管理局

服务电话：0356-5236561

监督电话：0356-5236726

1、《限时办结制》

2、《资料归档制度》

事后监管

提出申请

提交申请资料

1. 营业执照复印件；

2. 身份证复印件；

3. 填写小经营店备案表；

4. 健康证明；

5.一张一寸照片；

注：所有复印件个人签名

审查

资料是否齐全

备案

当场送达

办结

补

正

否

是

送达环节

1、对不符合法定条件的申

请予以备案的；

2、对符合法定条件的申请

不予备案的；

风险等级：中

1、《责任追究制度》

2、《限时办结制》
备案环节

风险点 防控措施

审查环节

1、对不符合条件的予以受理，对

符合条件的不予受理或无正当理

由拖延受理；

2、未一次性告知和说明所需材料。

3、对申报材料的审核把关不严，

对重大质疑点，疏忽或故意隐瞒；

4、未按规定程序进行操作；

5、刁难申请人，徇私谋利；

6、审查超时。

风险等级：中

1、《首问负责制度》

2、《一次性告知制度》

3、《服务承诺制度》

4、《责任追究制度》

风险点 防控措施

风险点 防控措施
未及时送达

风险等级：中



其他类行政职权运行流程图

食品小摊点备案

其他权力类行政职权廉政风险防控图

食品小摊点备案

承办机构：高平市市场监督管理局

服务电话：0356-5236561

监督电话：0356-5236726

事后监管

提出申请

提交申请资料

1.身份证复印件；

2.填写小摊点备案表；

3.健康证明；

4.一张一寸照片；

注：所有复印件个人签名

审查

资料是否齐全

备案

当场送达

办结

补

正

否

是

1、《限时办结制》

2、《资料归档制度》送达环节

1、对不符合法定条件的申

请予以备案的；

2、对符合法定条件的申请

不予备案的；

风险等级：中

1、《责任追究制度》

2、《限时办结制》
备案环节

风险点 防控措施

审查环节

1、对不符合条件的予以受理，对

符合条件的不予受理或无正当理

由拖延受理；

2、未一次性告知和说明所需材料。

3、对申报材料的审核把关不严，

对重大质疑点，疏忽或故意隐瞒；

4、未按规定程序进行操作；

5、刁难申请人，徇私谋利；

6、审查超时。

风险等级：中

1、《首问负责制度》

2、《一次性告知制度》

3、《服务承诺制度》

4、《责任追究制度》

风险点 防控措施

风险点 防控措施
未及时送达

风险等级：中


