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公众聚集场所投入使用、营业前的消防

安全检查工作流程

制作《公众聚集场所投入使用、
营业前消防安全检查意见书》

受理申请

受理 出具不予受理凭证

交 办

出具受理凭证 不予受理

现场检查

对照判定

拟定处理意见

资料审查

审 批

不同意同 意

制作《不同意投入使
用、营业决定书》

建 档

送 达
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对社会单位消防监督检查的工作流程

检查准备

建档

现场检查

填写《消防监督检查记录》

未发现

问题

符合行政处罚条

件，受案处罚

重大火灾隐患判定及督

促整改（流程见第六节）

制作《责令限

期改正通知

书》

填写《责令立即

改正通知书》

审 批

签 发

送 达

复查并记录送达
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对举报投诉的消防安全违法行为的核查

工作流程

受 理 核查后的处理交 办 现场核查 告 知 建 档
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对大型群众活动举办前的消防安全检查

工作流程

受 理

交 办

现场检查

填写《消防监督检查记录》

审 批 送 达 建 档
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重大火灾隐患监督整改工作流程

举报投诉

判定

监督检查

集体讨论或

专家讨论

立案审批
对符合督查条件的重大

火灾隐患单位（场所）

不构成重大火灾隐患

构成重大火灾隐患

跟踪督导定期公布

复查并记录

销案审批

销案

受案处罚

合格
不合格

继
续
督
促
整
改

制作并送达《重大火

灾隐患整改通知书》

报 告 当

地 人 民

提请政府督办并

协调解决

建档

检查确认重大火灾

隐患整改消除

提请当地人民政

府报告上级人民

政府协调解决

摘牌

制作《责令限期整

改通知书》

逾
期
仍
未
整
改
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临时查封工作流程

检查发现应当实施临时查封的火灾隐患

向公安消防机

构负责人报告

集体研究

实施查封

口头报请公安

消防机构负责

人同意

实施查封

集体研究

通知当事人到场

当场告知

听取陈述和申辩

实施查封

制作现场笔录

情况紧急

决定不查封

自检查之日起三个

工作日内制作送达

临时查封决定书

查封

过

检查发现隐

患已消除

当事人申

请解除

查封期限届满

解除
检查

立即解除临时查

当事人扔来消除

火灾隐患的，公安

机关消防机构可

以再次依法予以

临时查封

三个工 作日

三个工作日内

临时查封后 24 小时

内制作并送达临时

查封决定书

建档

制作、送达

决定书

解除临时查封不同意解除

建档

合 格

不合格
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强制清除或者拆除相关障碍物、妨碍物工作流程

执行期届满 情况紧急，当事人不

能消除或拆除的

当事人履行行政决定

仍不履行行政决定

中止执行情形消失

不履行协议

中 有中止执行情形

止

执

行 达成协议

满

三

年

有终结执

行的情形

当事人有《中华人民共和国消防法》第六十

条第一款第三、四、五、六项规定的消防安

全违法行为，经责令改正拒不改正

催 告

实施代履行，通

知当事人

听取陈述和申辩

制作、送达代履行决定书

中止执行

终结执行

结案建档

实施代履行

（催告三日后）

按协议执

可以委托第三人代履行

通知当事人到场

实施强制执行

制作现场比录

或执行文书
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对逾期不执行三停强制执行的工作流程

执行期限届满三日内

当事人履行行政决定

仍不履行行政决定

中止执行情形消失 不履行协议

中 中止执行情形

止

执

行

满 达成协议

三

年

有终结执

行的情形

催 告

听取陈述和申辩

制作、送达强制执行决定并在三日内送达

中止执行

终结执行

结案建档

实施强制执行

当事人逾期不执行停产停业、停止使用、停止施工决定的

按协议执行

集体研究

恢复原状或者

赔偿损失

通知当事人到场

实施强制执行

制作现场笔录
据以执行的行政

决定被撤销、变更

或执行错误
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申请人民法院强制执行程序
当事人在法定期限内不申请行政复议或

者提起行政诉讼，又不履行行政决定的

催 告
申请法院

立即执行

法院院长

批 准

裁定执行

提供申请资料向法院申请强制执行

裁定不予

受 理

法院受理裁定 裁定受理

强制执行

可以向上一级

法院申请复议

建 档

裁定不

予执行

实施执行

裁定执行

裁定不予执行

可以向上一级

法院申请复议

份

上一级法院

裁定
裁定受理

裁定不

予受理

上一级法院

受理裁定

情况紧急

当事人十日

后仍不履行
当
事
人
履
行
行
政
决
定

十五日内

法院进行

执行裁定
裁定执行

十五日内

三十日内
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火灾事故调查一般程序工作流程

随机分析

阶段分析

（较大以上或特殊火灾）

现场勘验 调查询问 检验鉴定

结论分析 证据审查

起火时间认定 消防技术调查引火源、起火物认定起火部位、起火点认定

集体讨论

拟定火灾事故认定意见

火灾事故认定说明

法核、审批

制作、送达《火灾事故认定书》

建 档

形成消防技术

调查报告

按规定上报



11

火灾事故调查简易程序工作流程

符合简易程序适用条件

现场初期调查

表明身份与说明

调查走访 查看现场并进行

照相或者录像

告 知

制作《火灾事故简易调查认定书》

并交付当事人

备 案

建 档
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火灾现场勘验工作流程

火灾现场勘验记录

整理勘验笔录 选择照片、编辑录像 绘制现场图

现场初期调查

环境勘验

初步勘验

环境勘验

专项勘验

笔 录

绘 图

照相录像

现场实验

委托鉴定

提取痕迹、物品



13

消防行政处罚简易程序工作流程

表明身份 收集证据
核实违法行
为人身份

口头告知

当场收缴罚款

制作、交付当场

处罚决定书

当事人自行到指定银行缴纳罚款

备案 建档
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消防行政处罚一般程序工作流程

建设工程

消防监督
监督检查 火灾调查 举报投诉

消防产品

监督 移送 上级交办

份

受案登记

受案审批

调查取证

提出处理意见

告 知

案件审核

领导审批

案件处理

作出行政处罚

送 达

执 行

案
件
移
送

不
予
受
理

补
充
调
查

结案和建档

领导审批
领导审批

集体议案

不予受

理听证

受理听证

举行听证

制作听证笔

录和听证报告

转
为
刑
事
案
件

强制执行

终
止
调
查

申请法院强制执行


